附件四：

办公电子设备维修申请单
	部门：                地  点：             
门牌号：            

	报修时间
	

	故障原因
	

	部门领导意见
	         签名：      日期：    盖章：

	图文信息中心
	         签名：      日期：

	维修完成确认
	         签名：      日期：


注：1、如检查后是人为问题，需要责任到人，并且照价赔偿
2、本维修单维修完成后交图文信息中心留存。
